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SUNUS

Karadeniz Teknik Universitesi Lisansiisti Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nde tezli yiiksek
lisans programu igin, “Ogrencinin bilimsel arastirma yéntemlerini kullanarak bilgilere erigme,
bilgiyi derleme, yorumlama ve degerlendirme yetenegini kazanmaswmn saglar.”’; doktora programi
icin ise, “Ogrenciye bagimsiz aragtirma yapma, bilimsel problemleri, verileri genis ve derin bir
bakis acist ile irdeleyerek yorum yapma, analiz etme ve yeni sentezlere ulasmak icin gerekli
becerileri kazandirir.” degerlendirmesi yer almaktadir. Lisansiistii programlar igin yapilan
nitelemelerden, bilimsel arastirma, bilimsel bilgi ve bilginin derlenmesi, analizi ve yorumlanmasi
hususlarinda 6grenci yeteneginin gelistirilmesi ortak ¢ikarim olarak ifade edilebilir.

Karadeniz Teknik Universitesi - Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne bagh lisansiistii programlarda
ogrenim goren Ogrencilerin sdzkonusu yeteneklerinin gelistirilmesine katki baglaminda gerekli
bilimsel yontem ve igerige uygun sekilde donem projesi, seminer, tez ve tez onerileri yaziminda bir
standart olusturmak amaciyla bu Tez Yazim Kilavuzu ele alinmistir. Kilavuzda bu baglamda
uyulmasi gereken genel ilkeler ve yazim kurallar1 6z olarak agiklanmis; baglag ve dipnot yontemi
kapsaminda kaynak gosterme, alinti ile ilgili kurallar, tablo, sekil ve grafiklerin sunumu vb. ilgili
diger hususlar sistematik bir sekilde sunulmustur.

Bu Tez Yazim Kilavuzu, Enstitiimiiz tarafindan 2010 yilinda yaymlanmis Kilavuz’un énemli
degisikliklerle yeniden diizenlenmis halidir. Bu baglamda Enstitiimiizde daha 6nce gorev yapmig
akademik ve idari personelden Kilavuza katkilar1 bulunanlara tesekkiir borgluyuz. Tez Yazim
Kilavuzu’nun son halini almasinda 6nemli katkida bulunan onceki Enstitiimiiz midiir yardimeilari
Sayn Prof. Dr. Abdulkerim DASTAN ile Sayin Dr. Ogr. Uyesi Osman Murat TELATAR a, ayrica
Ingilizce yazilan tezler icin onay (approval) ve bildirim (declaration of originality) sayfalarinm
yaziminda katkida bulunan Sayin Dr. Mustafa Kerem KOBUL’a ve Kilavuz'u inceleyerek

giincelleyen Enstitii Miidiir Yardimcilarima tesekkiir ederim.

Tez Yazim Kilavuzu'nun lisansiistii programlarda oOgrenim goren ogrencilerimizin
calismalarinda sekil ve igerik agisindan yiiksek standart ve kaliteye ulasmalarinda faydali olmasini
temenni ederim.

Ekim, 2024 Prof. Dr. Haydar AKYAZI
Miidiir
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BIRINCi BOLUM
1. GENEL ESASLAR
1.1. Amag ve Kapsam

Bu Tez Yazim Kilavuzunun amaci, Karadeniz Teknik Universitesi (KTU) - Sosyal Bilimler
Enstitiisiine bagh lisansiistii programlarda 6grenim géren 6grencilerin dénem projesi, seminer, tez
ve tez oOnerilerinin yaziminda bir standart olusturmaktir. S6zkonusu amag i¢in bu Kilavuz ile
diizenlenen hususlar, KTU - Sosyal Bilimler Enstitiisi'ne bagl tiim anabilim/bilim dali ve
programlara ayni sekilde uygulanir.

Enstitlimiiz tarafindan 2010 yilinda yayinlanan “Tez Yazim Kilavuzu” 6nemli degisikliklerle
yeniden diizenlenmistir. Bu nedenle tez yazim asamasinda olan oOgrencilerin bu Tez Yazim
Kilavuzunda yer alan hususlara dikkat etmeleri, daha 6nce kabul edilmis tezleri o6rnek
almamalan gerekmektedir.

1.2. Tez Diizeni

KTU - Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagl lisansiistii programlarda ele alinan tezler asagidaki

diizene gore hazirlanmalidir.

Dis Kapak

I¢ Kapak Sayfasi

Onay Sayfas1

Bildirim Sayfas1

On Sayfalar
Onsoz
Icindekiler
Ozet
Abstract
Tablolar Listesi
Sekiller Listesi
Grafikler Listesi
Kisaltmalar Listesi



Tez Metni
Giris
Ana Bolumler

Sonug Ve Oneriler

Son Sayfalar
Kaynakca
Ekler
Ozgegmis

1.3. Damsman Katkis1

KTU - Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne bagh lisansiistii programlarda dgrenciler tarafindan ele
alinan donem projesi, seminer, tez ve tez onerilerinin yaziminda istenilen kaliteye ulagmada
danisman katkisi kuskusuz son derece 6nemlidir. Lisansiistii ¢alismalarda sekil ve igerik agisindan
belli bir standardin yakalanabilmesi ve tez ¢alismalar1 basta olmak {izere bilimsel ¢alismalarla ilgili
ogrencilerde etik duyarliligin olugmasi noktasinda danigsmanlarin bu Tez Yazim Kilavuzu'nu
dikkatli bir sekilde inceleyerek danigmanliklarini yiirtittiikleri 6grencilerine 6nemli diizeyde katkida
bulunmalari beklenmektedir.

Danigmanlarin, yukaridaki esaslar isiginda, ozellikle bu Tez Yazim Kilavuzu ekinde yeralan
“KTU - Lisansiistii Tez Calismas1 Orijinallik Raporu Uygulama Esaslari”na islerlik kazandirma
hususunda 6zenli davranmalari o6nemli goriilmektedir. Bunun igin tezlerin “Tez Yazim
Kilavuzu™na gore hazirlanip hazirlanmadiginin kontroliiniin 6ncelikle danigmanlar tarafindan
yapilmasi; gerek sekil, gerekse atif, alint1 ve kaynak gosterme Ozelinde tez igerigi ve bilimsel
aragtirma Ve yayn etigi ilkelerine uygunluk agisindan katki sunacaktir.

Enstitiimiiz web sayfasinda yeralan “Tez Calismasi Orijinallik Raporu ve Savunma Sinavi
Giris Formu” iizerinde yeralan “Danisman Onay1” araciligiyla bu durumun tespiti saglanacaktir.
S6zkonusu form iizerinde danisman onay1 kisminda tezin “Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim
Kilavuzu’na ve “KTU - Lisansiisti Tez Calismast Orijinallik Raporu Uygulama Esaslari™na
uygunluk agisindan damigman tarafindan kontrol edildigi beyan edilmektedir. Tezdeki benzerlik
oranina iliskin bilgilerin paylasildigi s6zkonusu formda, tezin Enstitiimiize teslim edilmesinin
uygunlugu danisman tarafindan ayrica belirtilmektedir.



iKiNCi BOLUM

2. TEZLERDE GENEL BiCiM VE YAZIM PLANI

2.1. Genel A¢iklama

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da mirekkep piiskiirtmeli
yazicilardan alinir. Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilart kabul edilmez. Tezde yer
alan tablolar ve sekiller bilgisayar ortaminda olusturulur. Tezde yer alan tiim tablo, grafik ve
sekillere metin icerisinde atif yapihr.

2.2. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tez, DIN A4 (297 x 210 mm) formunda birinci hamur (kalinligi en az 80 gr/m ) beyaz
kagitlara yazilmahdir. Tez, ciltlenip kesildikten (tiraslandiktan) sonra 295 x 208 mm boyutunu
korumalidir. Cogaltma fotokopi ile yapilir. Tezler 6zellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net

ve okunakli olmalidir.

2.3. Yazma Sekli

Tezlerde yazma kagidin bir yiiziine yapilmalidir. Bu kapsamda yaz karakteri, sayfa diizeni ve
sayfalarin numaralandirilmas1 ve satir araliklari ile tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. gorseller

asagidaki esaslara gore gerceklestirilmelidir.

2.3.1. Yaz1 Karakteri

Tezde 11 yaz1 boyutunda Times New Roman yaz tipi kullanilir. Tezde kullanilan yazi tipi
ve boyutu, tezin biitiiniinde standart bir bicimde uygulanmalidir. Dipnot ya da not yaziminda ise 9
yaz1 boyutunda Times New Roman yaz tipi kullanilir. Oteyandan tablo, grafik, sekil ve eklerde yer
alan metinler i¢in yazi boyutu gerekli durumlarda 9 yaz1 boyutuna kadar kiigiiltiilebilir. Bu
durumda ornegin, tablo adi ve kaynak yaziminda da yazi boyutu agisindan uyum saglanmalidir.
Tezin i¢inde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarinda, istenirse "italik" yazi bigimi kullanilabilir.
Bunun disindaki siislii karakterler kabul edilmez. Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter
bosluk birakilmalidir.



2.3.2. Sayfa Diizeni

Tezde, ilk sayfa (onay, bildirim, énsoz, icindekiler, ozet, abstract, tablo, sekil, grafik ve
kisaltmalar listesi, giris, boliimler, sonug¢ ve oneriler, Kaynak¢a, ekler, ozgecmis) disindaki tiim
sayfalarda, ilgili sayfanin sol kenarindan ve st kismindan 3 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Dipnotlar varsa, bu smirlar igcinde kalmalidir. Tiim ilk sayfalarda yer alacak
basliklar ise sayfa iist kenarindan 5 cm asagida baglanir ve devaminda 1,4 satir aralik birakilarak
metne gegilir. Tez metni, metin sol ve sag simirlarina gore hizalanir. Sekil 1°de ilk sayfa niteliginde
olmayan tez sayfalarinin dlgiileri yer almaktadir.

Sekil 1: Kenar Bosluklari

¢ 3cm

25cm

3cm

Sayfa Nr.

2.3.3. Satir Araliklari ve Diizeni

Tez yaziminda paragraf girintisi 0,9 cm, satir aralig1 ise 1,4 olmalidir. Dipnotlar ise tek
aralikli olarak, paragraf aralig1 “paragraf/aralik/sonrasi” i¢in 6 nk birakilarak yazilir.

Tiim bagliklarin ardindan ve paragraflarin 6ncesinde ve sonrasinda 1,4 aralikli tek bir satir
bosluk birakilmalidir. Tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. durumlarda ise 6rnegin tablo adi ile
tablonun arasinda ya da tablodaki ana baslik alt baslik arasinda bosluk birakilmadan ilgili satir i¢in
“paragraf/aralik/sonras1” icin 6 nk birakilmaldir. Ornek icin asagidaki Tablo 1’e (Sayfa
Numaralandirma Kurallar1) bakiniz. Tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. yazisi ile dncesindeki
paragraf arasinda ise yine 1,4 aralikli tek bir satir bosluk birakilmalidir.

Sayfanin sonunda yer alacak baslik, en son satirdan en az iki satir daha iiste ya da bir sonraki
sayfaya yazilmalidir. Bunun i¢in tez yazimina baslamadan once bilgisayarda su ayarin yapilmasi
yeterlidir: Bicim/paragraf/satir ve sayfa sonu/tek kalan satirlart onle.



2.3.4. Sayfa Numaralama

Dis kapak disinda tezin tiim sayfalari numaralandirilir. Numaralandirma yapilirken i¢ kapak
sayfasindan, giris kismina kadar biiyiik Romen rakamlar1 (1,11, ...) ile, diger kisimlar ise (giris, ana
boliimler, sonu¢ ve Oneriler vb.) ise Arap rakamlar ile (1, 2, ...) ile numaralandirilir. Tim

numaralar sayfanin alt orta kismma yazilir. Numaralandirma Tablo 1°de gosterildigi gibi

yapilmalidir.
Tablo 1: Sayfa Numaralandirma Kurallar:

Tezin Kisimlari Sayfa Nr. | Numaralandirma Sekli

Dig Kapak - Numaralandirilmaz

I¢ Kapak - Roma rakami ancak sayfada gizlenir.
Tez Onay Sayfasi - Roma rakami ancak sayfada gizlenir.
Tez Bildirim Sayfas1 - Roma rakami ancak sayfada gizlenir.
Onsoz v Roma rakami sayfada alt ortaya konur
Icindekiler V+ ”
Ozet ”
Abstract ”?
Tablolar Listesi ”
Sekiller Listesi ”
Grafikler Listesi ?
Kisaltmalar Listesi ”
Girig Bolumi 1+ Arap rakami sayfada alt ortaya konur, ilk sayfada rakam gizlenir.
Ana Bolimler ”
Sonug ve Oneriler »
Kaynakca ”
Ekler ?
Ozgecmis ”

Tablo 1°den anlagilacagi iizere, numaralandirma i¢ kapakla baslamasina ragmen, sayfa

numarasi ancak Onséz sayfasiyla birlikte goriiniir bicimde (IV) yazilmaya baslayacaktir.

2.3.5. Tablolar

Her tablonun bir numarasi ve bir baslig1 bulunur. Metin igerisinde tabloya bu numara ile atif
yapilir. Tablolar, bastan sona sirayla numaralandirilir. Tablo numarasi, Arap rakamlariyla ve
"Tablo" kelimesinin yalniz bas harfi biiyiik olacak sekilde yazilir. Tablo basligi, tablonun tizerine
ve tablonun kenarlarina ortalanir. Baglik yazisimin bir satirdan daha uzun olmasi durumunda ikinci
ve ondan sonraki satirlar, bir isttekine gore, uglarinda esit bosluk kalacak sekilde kisaltilarak alt
alta yazilir. Tablonun bir sayfaya sigmamas: halinde, ikinci sayfadan devam edilir. Bu sayfada



tablo basligi yazilmaz, onun yerine tablo numarasi yanina parantez i¢inde (devami) ifadesi yazilir.
Bununla birlikte, tek sayfaya sigmayan tablolarin ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan

boéliimlerinde siitun ve satir adlar1 yeniden yazilmahdir.
Daha once de belirtildigi tizere tablo iist yazisi, 6ncesinde 1,4 satir aralikli tek bosluk;

sonrasinda ise ornegin tablo adi ile tablonun arasinda bogluk birakilmadan tablo adi satir1 igin

“paragraf/aralik/sonras1” i¢in 6 nk birakilarak yazilir.

2.3.6. Sekil, Grafik, Resim, Harita vb.

Tablo yazimui igin yukarida belirtilen kurallar sekil, grafik, resim, harita vb. diger gorseller
icin de gecerlidir. Gerekli olan durumda bu gorseller sayfaya yan olarak yerlestirilebilir. Oteyandan
grafik adimin 6zellikle grafigin i¢ine yazilmasi istenirse, bu durumda baglik grafigin kenarlarina

ortalanacak sekilde yazilmalidir. Bunun disindaki tiim hususlarda tablo i¢in belirtilen kurallara

uyulmalidir.
2.4. Kapaklar ve Ciltleme

Tezlerde dis ve i¢c kapak, onay ve bildirim sayfalari ile ciltleme asagidaki esaslara gore
gerceklestirilmelidir.

2.4.1. Dis (Karton) Kapak ve Tez Sirt1

Tezin savunma ve inceleme amaciyla tesliminde dis kapak beyaz karton olacak ve iizeri EK
1-A’da gosterildigi sekilde yazilacaktir. Kapaktaki biitiin ifadelerin yaziminda belirtilen 6lgiilere
uyulmali; yazar adi hari¢ tiim ifadelerin yaziminda biiyiik harf ve 11 yazi boyutunda Times New

Roman yaz tipi kullanilmalidir.

Tezin bez ciltli halinde ise tez sirtinda 6grencinin adi ve soyadi ile tezin adi ve yili yer alir
(Ek 1-C).

2.4.2. i¢ Kapak

I¢ kapakta, dis kapaktaki bilgilere ilave olarak tez damigmaninin unvani, adi ve soyadina yer
verilecektir (Ek 1-B).

2.4.3. Onay Sayfasi

Onay sayfasinda KTU - Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin tez savunmasi tutanagina Uygun



olarak, tezi hazirlayan 6grencinin adi ve soyadi, tezin adi, 6grencinin kayith oldugu anabilim/bilim
dalinin adi, tezin savunma tarihi, tezi onaylayan jiiri iiyelerinin unvani, adi ve soyadi ile Enstiti
Miidiirii’niin unvani, adi ve SOYADI bulunur (Ek 2-A ve 2-B).

Jiiri tiyeleri, tezi onayladiklar takdirde, tez onay sayfasindaki ilgili kismi imzalamalidir.
2.4.4. Bildirim Sayfas1
Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagli kalinarak hazirlandigina ait bilgileri iceren

“Bildirim” sayfas1 6rnegi Ek 3’te verilmistir. Bildirim sayfasi tezi hazirlayan 6grenci tarafindan

imzalanacaktir.

2.4.5. Ciltleme

Doktora ve yiiksek lisans tezinin ciltleme islemleri, ilgili tezin bu Tez Yazim Kilavuzu’na
uygun hazirlandigina dair Enstitii Midirliigii onay1 alindiktan sonra yapilacaktir. Doktora tezleri
siyah, yiiksek lisans tezleri a¢ik mavi renkli kapakla ciltlenir. Bez cildin kapagindaki ve tez

sirtindaki yazilar yaldizla yazilir.



UCUNCU BOLUM
3. TEZIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI ILE ILGILIi KURALLAR
3.1. Genel Yazma Kurallar

Tez, kolay anlasilir bir Tirk¢ce ve yazim kurallarina uygun bir dille yazilmalidir. Anlatimda,
daima iiciincii tekil sals kullamilmali, genelde genis zamanli ve pasif yapili ctimleler tercih
edilmeli; kisa, yalin ve 6z climleler kurulmali, gok sayida sifat ve zarftan kagimilmali, kelime
tekrar1 yapilmamali ve bilimsel bir iislup kullanilmahdir. Noktalama ve imla i¢in Tirk Dil
Kurumunun imla Kilavuzu ve Tiirkce Sozliigii kullanilmalidir.

Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin, tez metninde ayni icerigi
anlatmak amaciyla kullanilan ‘kanun’/ ‘yasa’; ‘doga’/ ‘tabiat’; ‘5000’/ ‘bes bin’; gibi
kullanimlarin sadece birisi tercih edilmeli ve tezin tamaminda buna dikkat edilmelidir.

3.2. On Sayfalar

Tezin 6n kismu olarak ifade edilen ve sirasiyla “6nsoz, igindekiler, 6zet, abstract, tablo,
sekil, grafik ve kisaltmalar listesi”nden olusan boliimler, sayfanin iist kenarindan 5 cm asagiya ve
liste adlar1 sayfanin ortasina gelecek sekilde yazilmalidir. Sézkonusu liste adlarinin tiimii biiyiik
harfle ve kodlanmadan gosterilmelidir (EK 4 ve Ek 5).

Asagida on sayfalar kisminda yer alan her bir boliime iliskin kisa ag¢iklamalar yapilmustir.

3.2.1. Onsoz

Onsozde, tezin konusu ve amacina yénelik genel bilgiler verilir ve devaminda tezi
destekleyen kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilir. Ayrica, eger tez herhangi bir
kurum ve kurulustan (6rnegin KTU Arastirma Fonu, TUBITAK vb.) desteklenmis ise,

onsozde bu duruma iliskin kisa bilgi (destekleyen kurumun adi, proje numarasi vb.) yer alr.

Onsodz, bir sayfayr gecmemelidir. Onsdz, metninin sonunda; dgrencinin adi ve SOYADI
(saga dayal) ile tarih (ay, y1l biciminde ve sola dayali olarak) bilgileri yazilir.



3.2.2. icindekiler

Tezin “igindekiler” kismu, Ek 4’te verilen 6rnege gore diizenlenecektir. Boliim numara ve
basliklart biiyiik harfle ve diger basliklar ise ilk harfi biiyiikk ve koyu olacak sekilde, bolim
numara basligindan dnce ve sonra bir satir bosluk birakilarak yazilir.

3.2.3. Ozet

Ozet, okurun kisa bir gz atma ile fazla zaman harcamadan, yapilan calisma hakkinda hizla
fikir sahibi olmasini saglayacak icerikte olmali ve yalnizca tezin ana hatlari hakkinda bilgi
vermelidir. Yazar, 6zet yaziminda oncelikle okurun ne tir bilgileri arayacagimi dikkatle
diisiinmeli ve bu bilgileri icerecek bigimde 6zeti kaleme almalidir. Ozette, tez calismasmin
amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar), acik, 6z olarak belirtilmeli; bunlar
yapilirken edilgen ciimle yapist kullanilmalidir. Ozet yaziminda 'amag', 'kapsam', 'yontem',
'sonug', gibi alt baghklar kullanilmamali, bagka ¢alismalara deginilmemeli ve kaynak
verilmemelidir. Tim bu unsurlara gore hazirlanacak 6zet bir sayfay1r gegmemelidir. Ayrica 6zetin
altinda anahtar sozciikler, (iki nokta st tiste konularak) verilmelidir. Anahtar sozciikler, en fazla

bes tane olmali ve tezin igerigini en iyi yansitan sozciiklerden segilmelidir.
3.2.4. Abstract

Tez calismasinda yazilan Tiirkce Ozetin Ingilizceye terciimesinden ibarettir. Bir sayfayi
gecmemelidir. Abstract yazilirken anahtar soézciiklerin karsiligi olarak “keywords” ifadesi

kullanilmalidir.

3.2.5. Tablo, Sekil, Grafik ve Kisaltmalar Listeleri

Metin icinde kisaltma, tablo, sekil ve grafik kullanilmissa, ilgili listeler Ek 5’deki gibi
olusturulmalidir. S6z konusu liste adlari, sayfanin tistiinden 5 cm asagiya, sayfanin ortasina gelecek
sekilde ve tamamu biiyiik harfle yazilmalidir. Listelerin her biri ayr sayfalara yazilmalidir.
Listelerden tek sayfaya sigmayanlarin devamu bir sonraki sayfaya yukaridan 3 cm asagiya gelecek
sekilde yazilmalidir.

3.3. Metin Kism

Metin kismu girig, ana boliimler, sonug ve oOnerilerden olusur ve sayfa sinirlamasi olmadan

yazilir.



3.3.1. Giris

Girig, tezin metin kisminin ilk 6gesidir ve boliim numarasi verilmez. Bu nedenle, tez
metninin sayfalari, giristen baslayarak Arap rakamlariyla numaralandirilir. Ancak ilk sayfanin
numarasi gizlenir. Daha 6nce de ifade edildigi tizere “Giris” bashg: sayfanin iistiinden 5 cm asagiya
sola dayali tamamen biiyiik harflerle yazilmalidir.

Giriste, 6nsoz ve oOzette yazilanlar tekrar edilmemek iizere, ¢alismada ¢oziimlenmesi
amaclanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tamimlanmali; gerekge belirtilmeli, kullanilan
kavramsal g¢erceve, yontem, teknik vb. agiklanmalidir. Arastirma siiresince izlenen yontem ve
arastirmada karsilasilan sinirlamalarla tezin igerigi O6zetlenmelidir. Ayrica tezin bdlimlerine

yonelik kisa agiklamalar yapilmalidir.

Giris higbir tezde, birinci bolim yerine yazilmamalidir. Bir bagka ifadeyle, tim tezlerde ana
boliimlerden bagimsiz olarak ve sayfa sayisi tezin kapsamma gore degismekle birlikte 3-5 sayfa
biytikliigiinde bir giris ele alinmalidir.

3.3.2. Ana Béliimler

Ana boliimler kismu, tezin igerisindeki boliimler ve onlarin alt boliimlerinden olusan bir plan
icerisinde sunulmalidir. Béliimlerin sayisi, tezin kapsamina gore degismekle birlikte 3’ten az, 6’dan
fazla olmamalidir. Burada belirtilen 3-6 araligindaki ana boliimleme sayist bir kural degil, 6neri
niteligindedir. Gerekliligine gore ve asama asama her boliim kesimlere, her kesim ayrimlara, her
ayrim ayrimntilara ve her ayrinti da daha alt ayrintilara ayrilabilir.

Boliim bagliklari, biiyiik harflerle, 11 punto ve bold/koyu olarak yazilmahidir.

Tezi bolimlere ayirmada rakam sistemi kullanilmali ve her béliime, boliim numarasi
verilmelidir (Birinci Boliim, ikinci Bolim vb.).

Aragtirmada, boliimler arasinda bir dengenin kurulmasina 6zen gosterilmelidir. Zorunlu
olmadikea, boliimler aras1 sayfa farkinin ¢ok fazla olmamasi gerekir. Bu durum hem béliimlerde
anlatilan konularm dengeli dagilmasma hem de ¢alismanin daha etkin bir sekilde sunulmasina

katki saglayacaktir. Tezin baglangici, devami ve sonucu arasindaki biitiinlige dikkat edilmelidir.

Metin kisminin son boliimii, “Sonu¢” ya da “Sonu¢ ve Oneriler” bashklarini tasir. Bu
boliimde, giriste agiklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden baslayarak tezin yontemi, teknigi ve
smirliliklart ¢ercevesinde tezde ulasilan ¢dziim, tezin gesitli boliimlerinde varilan sonuglardan da

yararlanarak agiklanir. Bu agiklamalar, gerek duyulmasi halinde, daha sonraki ¢alismalara 1g1k
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tutacak gesitli 6nerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada ¢6ziimlenemeyen sorunlar varsa,
bunlarin gelecekte hangi tiir ya da konudaki arastirmalarla ¢6ziimlenebilecegine iliskin  varsa

ongorii ve oneriler de paylasilmalidir.

“Sonu¢” ya da “Sonuc ve Oneriler” kismi; tezin devam eden bir boliimii olarak kabul
edilmemeli, numaralandiriimamali ve de alt basliklara ayrilmamalidir (EK 4). “Sonug¢” ya da
“Sonug ve Oneriler” bashgi sayfanin iistiinden 5 cm asagiya sola dayali tamamen biiyiik harflerle

yazilmalidir.

3.3.3. Metin Kismimmin Numaralandirilmasi

Giris ve sonug harig¢ olmak {izere, béliim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her numaradan
sonra, ilgili boliim ve alt boliimlerin baglhigr yazilir. Bunun igin asagida verilen ondalik sistem
kullanilir.

Boliim ve alt boliimler, Arap rakamlariyla numaralanir. Bu diizenlemede, boliimler sirasiyla
1,2,3,4 seklinde numaralandirilirken, alt boliimler ve onlarin da altindakiler i¢in Arap rakamlari
kullanilmak suretiyle, 1.1., 1.1.1., 1.2, 1.2.1., 1.2.2,, 2.1,, 2.1.1,, 2.1.2. gibi birden ¢ok haneli
sekilde verilir.

Asagida metin kismunin nasil numaralandirilacagina iligkin 6rnek bir i¢indekiler kismm yer

almaktadir.

BIiRiNCi BOLUM

1. ABCDEFG (BOLUM BASLIGI)
1.1. Abc ... (Birinci Derece Alt Baslik)
1.1.1. Acb ... (Ikinci Derece Alt Baslik)
1.1.1.1. Bca ... (Ugiincii Derece Alt Bashk)
1.2. Cha... (Birinci Derece Alt Baslik)

3.3.4. Metin i¢i Atiflar (Gondermeler) ve Kaynakca Hazirlama
Tez hazirlanirken yararlanilan kaynaklara metin iginde yapilan atif (gonderme) ile s6zkonusu

kaynaklarin “Kaynak¢a” kisminda gosterimi farkli olmalidir. Nitekim bu farkliliktan hareketle

kilavuzda her iki gosterim sekli ayr1 ayri ele alinmig ve 6rnek gosterimler yapilmistir.
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3.3.4.1. Metin i¢i Atiflar (Gondermeler)

Tezde baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zt degistirilmemek
kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle dzetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki durumda
da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Bu konuda
asagidaki ilkelere dikkat edilmelidir:

a. Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamam verilebilecegi gibi, 6rnegin ciimle,
paragraf ya da sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlari da verilebilir. Bu
durumda, ctimlelerde belli sozciiklerin, ¢esitli cimlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak
verildigini gostermek tizere, atlanan yerler parantez iginde ti¢ noktayla (...) belirtilir.

b. Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda noktalama
isaretleri ve ceviri yanlislar1 dahil olmak tizere harf, ctimle, tarih, yer vb. gibi yanlisliklar
da tekrarlanir. Tezi yapan kisi, kaynak metindeki yanlisliklart diizelterek vermek isterse,
0 zaman dogru bilgi, yanhs bilgiden hemen sonra bir koseli parantez iginde gosterilir.

c. Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, ii¢ satira kadar tez metni iginde ve ¢ift tirnak isareti
kullanilarak, {i¢ satir1 asan alintilar ise ayr1 bir paragraf yapilmak suretiyle blok alinti
seklinde verilir. Blok alintilarin baginda ve sonunda tirnak isareti kullanilmaz. Ayrica
s6zkonusu alintilar, 10 punto yazi boyutu, tek ara ve hem sagdan hem de soldan 0,9 cm
girintili olarak yazilir. Bu sekilde, alint1 ile metnin ayirt edilmesi saglanir.

Ue satira . Kaplan ve Sadocks (1994) yaptiklart ¢alismada, “aile igi
kadar siddetin, bulagic1 bir nitelikle ailenin tyeleri arasinda yayginlik
alintilar | K8Zanma egiliminde oldugu” sonucunu ortaya koymuslardir.

5 ... Atkinson (1999: 75), 536 erkek g¢ocuk iizerinde yapilan bir

%E.a Ue arastirmanin sonucunu su sekilde ifade etmektedir:

QO satirdan Hem noropsikolojik kusurlart olan hem de olumsuz ev
fazla ortaminda yasayan c¢ocuklarin, saldirganlik 6lceginde,
alintilar noropsikolojik sorunlar1 olmayan ve olumsuz ev ortaminda

yasamayan cocuklara kiyasla dort kat daha fazla saldirganlik
egilimleri sergilediklerini tespit edilmistir.

d. Alintilar miimkiinse dogrudan &zgiin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak metne
erisilmesi imkansiz ise dolayli alint1 yapmak gerekli olabilir. Dolayli alint1 yapilmasi
durumunda ozgiin kaynagmn sahibinin soyadma ve ikincil kaynaga, basina “(Aktarilan
kaynagin yazarinin [ya da yazarlarinin] soyadi, yil)’dan aktaran” ifadesi getirilerek atif
yapilir (BKz. “Metin I¢i Atif Ornekleri™).
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Yukaridaki kurallara uyulmak sartiyla metin iginde yararlanilan kaynaklara atif yapilirken; iki
farkli sistemden birisi tercih edilmelidir. Bunlardan birincisi geleneksel dipnot sistemi, digeri ise
paragraf i¢i (baglag yontemi) atif sistemidir. Enstitimiiz biinyesinde hazirlanacak tezlerde
paragraf i¢i anf sistemi kullanmilacaktir. Bununla beraber, hazirlanan tezin niteligi, anabilim/bilim
dalinin teamiillerinin geleneksel dipnot sistemini kullanmay1 gerektirmesi durumunda, danigmanin

onayi1 alinmasi sartiyla, sézkonusu sistem kullanilabilir.

3.3.4.1.1. Paragraf ici Atif (Baglag) Sistemi

Paragraf ici atif sistemi (Geleneksel Anglo-Sakson Sistemi), kendi i¢inde iki alt sisteme
ayrilmaktadir. Bunlardan birisi “yazar-tarih-sayfa numarasi (APA-American Psychological
Association) sistemi”, digeri ise “yazar-sayfa numarast (MLA-The Modern Language Association
of America) sistemi”dir. Enstitiimiiz biinyesinde paragraf i¢ci auf sistemine gore hazirlanan tiim
tezlerde “yazar-tarih-sayfa numarasi (APA) sistemi” kullanilacaktir.

Asagida paragraf ici atif sisteminin genel kurallart her bir kuralla ilgili 6rnek gosterimler

esliginde ele alinmustr.

v' Tim Kkaynaklarin yaziminda, metin ile kaynak/kaynaklar arasinda mutlaka bosluk
birakilmalidir.

v’ Ayrag iginde yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir. Metin iginde
sayfa numarasi yazilirken, “s./p.” harfleri yerine dogrudan iki nokta iist tiste ( : ) isareti
kullanilir.

Ornek | ... soylenebilir (Yazici, 2017: 77).

v" Orijinal kaynakta maddeler halinde sunulan bilgilere atif yapilirken yazar ve sayfa
numarasi Vb. bilgiler ilgili maddelerin baslangi¢ kismina yazilmalidir.

...uzun vadeli yatinmlarmi, kisa vadeli yiikiimliliklerle finanse eden
. bankalarin karsilagsacaklari riskler asagida siralanmustir (Ekren, 2016: 77);

Ornek
- Faiz riski,

v Yazar adi ve tarih bilgileri anlatimda gegiyorsa, ilgili paragrafin sonuna yeniden yazilmaz.

Ornek Fromm (1984: 123)’a gore saldirganhigi i¢giidiiye baglamak yanlistir. Zira
rne
saldirganhi@in iggiidiisel olduguna iligkin yeterli kanit bulunmamaktadir.

v" Auflarda sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, s6zkonusu kaynagin tam olarak neresinden

alindiginin gosterilmesi agisindan dnemlidir. Bununla beraber, atif yapilacak kaynagin; tek
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sayfadan olusmasi, literatiir taramasinda oldugu gibi eserin biitiiniinden yararlanilmasi ya
da sayfa numarasinin bulunmamasi (bazi elektronik kaynaklarda oldugu gibi) vb.
durumlarda, s6z konusu kaynaga atif yapilirken sayfa numarasi verilmez.

Ornek Erdem (2015), calismasinda toplam 140 kisiye uyguladigi bir anketin
rne
sonuglarim degerlendirmistir.

Iki yazarh eserde her iki yazarm soyadma da ayrag iginde yer verilir ve iki soyad arasinda
“ve” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e ya da herhangi bir yabanci
dilde yazilmig olmasinin bir énemi yoktur. Bununla beraber, Ingilizce yazilacak tezlerde
“ve” ifadesi yerine “and”/*“&” kullanilir.

... (Kaya ve Aygiin, 2016: 161-165).

Ornek .
... (Gray ve Bebbington, 1994: 27).

Ikiden fazla yazar1 olan eserlerde atif yapilirken sadece birinci yazarin soyadi yazilir, diger
yazarlar i¢in “vd.” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e ya da herhangi
bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir énemi yoktur. Bununla beraber, ingilizce olarak
yazilacak tezlerde “vd.” ifadesi yerine “et al.” ifadesi kullanilir.
... (Kutlu vd., 2015: 221).

... (Parker vd., 2014: 28).

Ornek

Bir yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa atiflarda tarih bilgisi ayiric1 6gedir. Ancak, ayni
yazarin ayni tarihte yaymlanmug eserlerini birbirinden ayirmak igin, yayin tarihlerinin
yanina “a” harfinden baslamak tizere eklenen kiigiik harfler yazarin hangi eserine atif
yapildigim agikliga kavusturur.

... (Sahin, 2013a: 198).

Ornek

... (Sahin, 2013b: 120).

Soyadlar1 ayni iki yazarin, ayni tarihli eserleri kullanilmigsa, sézkonusu yazarlarin adlar1 da
soyadlariyla birlikte her atifta belirtilir. Tarihleri farkli olmasi durumunda, yazarlarin
sadece soyadlarinin bulunmasi yeterlidir.

... (Nedim Kiigiik, 2017: 26).

Ornek

... (Yakup Kiigiik, 2017: 33).

Eserin yazari belli degilse, atif yapilirken, ya eserin tam adi ya da eser adindan birkag
kelime yazilir.
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... (Sosyolojiye Girig, 1987: 25).
... (Tiirkiye’de Issizlik ve ..., 2015: 22)

Ornek

Eserin yayin tarihi belli degilse, atifta “tarih yok” anlamma gelen “t.y.” kisaltmasi

kullanilir.

Ornek | ... (Inan,ty.: 2)

Aym anda birden fazla esere atif yapilmak istenirse, hepsi tek bir ayra¢ iginde,
birbirlerinden noktali virgiil ile ayrilarak verilir. Ayrag¢ i¢inde yayin yilina; yil ayni ise
yazar soyadina gore alfabetik sira izlenir.

Ornek | ... (Artukoglu, 2017: 6; Baydur, 2012: 18)

Aymi yazarin birden fazla eserine ayn1 anda atif yapilacaksa yazar yinelenmeksizin tarih

strast izlenir.

Ornek | ... (Celik, 1998: 105; 2014: 126).

Elektronik ortamda yer alan bir esere atif yapilirken;

e Sozkonusu eserin yazari belli ise, basili eserin gosteriminden bir farki yoktur. Buna
gore, erigim tarihine ve internet adresine metin iginde yer verilmemelidir.

e [llgili eserin yazari belli degilse, metin iginde sadece eserin tam adi (ya da adindan
birka¢ kelime), varsa tarihi (yoksa tarih yerine “t.y.” seklinde ifade yazilir) ve internet
adresine yer verilir. Erigim tarihi ise kaynakgada gosterilir.

... (Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok (t.y.), http://www.e-

kolay.net/kadin/).

Ornek

Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda bilgi ikinci elden aktarilir (dolayl
atif-ikincil aktarma). Auf yapilirken, bilginin ikinci elden aktarildigi belirtilmelidir.
Metinde parantez i¢inde bilginin alindigi ikincil kaynaga, baginda “(Aktarilan kaynagin
yazarinin [ya da yazarlarmin] Soyadi, Yil)’dan aktaran™ ifadesi getirilerek atif yapilir.
Buna bagli olarak da kaynak¢ada sadece ikincil kaynaga yer verilir.

... (Sanli, 1973°ten aktaran: Cakin, 1997: 12).

Ornek

...(Ayyildiz ve Ates, 1963’ten aktaran: Topal, 2013: 16).

Bilgiye baz1 kisilerle sozlii ya da yazili iletisime gegerek ulagilmigsa; goriisiilen kisiye atif
yapilirken s6z konusu kisinin ad1 (ya da adinin bas harfi) soyadi, “kisisel goriisme” ibaresi
ve giin, ay ve yil olarak tarih yazilir. Kisisel goriismeler, elde edilebilir kaynaklar
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olmadiklarindan kaynakcaya eklenmezler. Bir baska ifadeyle, gériismelere yalnizca metin
icinde atif yapilir.

Ornek | ... (Nesrin Oz ile kisisel goriisme, 23.02.2017).

Tiizel kisiler tarafindan yazilmig eserlerde tiizel kisi adi ¢ok uzunsa ya da kisaltilmig bigimi
cok biliniyorsa ilk atiftan sonra kisaltma yoluna gidilir. Kisaltma kullanilmasina karar
verilirse ilk atifta kurum adinin agik hali yazilir ve yaninda koseli ayrag ig¢inde kisaltmasi
verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma kullanilir.
Ik Anf:

... (Tirk Dil Kurumu [TDK], 2017: 19).
ITkinci ve Sonraki Atiflar:

... (TDK, 2017: 26).

Ornek

Eger herhangi bir kanun, yonetmelik vb. diizenlemeye atif yapilacaksa, ilk atifta kanun ya
da yonetmelik adi agik olarak yazilir ve yaninda koseli ayrag iginde bilinen kisaltmasi,
yayim tarihi ve madde numarasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma, tarih ve
madde numarasi kullanilir.

Ik Atf:

...(IIkdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961: madde 22).
ITkinci ve Sonraki Anflar

... (IEK, 1961: madde 26).

Ornek

Bakanlar Kurulu, Danmistay, Yargitay vb. kurumlarin kararlarina atif yapilacaksa, kararlar
kurum adiyla birlikte verilir.

T.C. Danistay, 4.D. 11.03.2017, T. E.88/700004, K.2017/2114

Ornek | T.C. Bakanlar Kurulu Karari, 12.01.2017, 2017/8597
T.C. Yargitay, 2.CD. 11.04.2017, E:2017/2-395, K.2017/99

Kur’an, incil ve Tevrat gibi kutsal Kitaplara atif, eger yazar/miiellif kisi/kisiler ise kisi
adryla, kurum ise kurum adiyla kitaplar i¢in ifade edildigi sekilde yapilir. Bununla birlikte
bir sureye ve/veya ayete atif, “Kur’an, Zimer Siiresi, Ayet: 9” rnegindeki gibi yapilir.

Oteyandan atif yapilan bilgi, eserin birkag sayfasim ilgilendiriyor ve atif sayfalarin tiimii

ile ilgiliyse 6rnegin; Demir, 2017: 50-55 seklinde; farkli sayfalardan derlenmesi niteliginde
sayfalar1 ayr1 ayr ilgilendirmekte ise Demir, 2017: 50,57,58 seklinde yazilir.
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3.3.4.1.2.

Dipnot sisteminde (Geleneksel Kita Avrupa’st Sistemi) atiflar, metin igi atif sisteminden
farkli olarak, sayfa altlarinda, numara sirasina gore Ve ilk atifta kaynagin kiinyesi yer alacak sekilde
gosterilir. Numaralandirma, biitiin arastirma boyunca bastan sona siirecek bicimde yapilmalidir. Bir

Dipnot Sistemi

baska ifadeyle, her yeni boliimde numaralandirma yeniden baslatilmamahdar.

Bu sistemde asagidaki kurallara uyularak atif yapilmalidir:

v' Kitap, dergi (siireli yayin) ve tez isimleri koyu (bold) yazilacaktir.

v’ Bir kaynaga ilk kez yapilacak atifta; yazarin adi ve soyadi ile kaynaga ait tim kiinye
bilgilerine yer verilirken, ikinci ve sonraki atiflarda bazi 6zel durumlar (ayni soyadli birden
fazla yazar olmasi, bir yazarin birden fazla eserinden yararlanilmasi vb.) harig, sadece
yazarin soyadi, “a.g.e.” ifadesi ve ilgili kaynagin sayfa numaras1 yazilmaldir. Oteyandan
atif yapilan bilgi, eserin birka¢ sayfasini ilgilendiriyor ve atif sayfalarin tiimii ile ilgiliyse
sayfa araligt; farkli sayfalardan derlenmesi niteliginde sayfalari ayri ayri ilgilendirmekte ise

ilgili sayfalar asagidaki gibi yazilir.

Ornek

Ilk Atf:
Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Gelistirilmis 7.
Bask1, Giizem Yayinlari, Nr. 3 (varsa), Istanbul, 1997, s.157

ITkinci ve Sonraki Auflar:
Seyidoglu, a.g.e., 5.188

Seyidoglu, a.g.e., 5.186 - 189

Seyidoglu, a.g.e., 5.187, 190, 195

v" Yazar sayisi iki ise yazarlarin adlar1 ve soyadlari yazilmali ve iki yazarin ayriminda
aralarma “ve” baglaci konularak atif yapilmalidir. Yazar sayisi ikiden fazla ise birinci
yazarin ad1 ve soyadi (ikinci atifta sadece soyadi) yamma “vd.” ifadesi eklenerek atif
yapilir. Bu ifadeler (“ve”, “vd.”) kullanilirken kaynagin Tiirk¢e ya da herhangi bir yabanct

dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur.

Ornek

Ik Anf:

Kubilay Yazici ve Cemil Cahit Yesilbursa, “Sosyal Bilgiler Derslerinde
Yazili Materyallerin  Ogrencilerin Okuma Seviyelerine Uygunlugunun
Belirlenmesinde  Kullanilan ~ Olgme  Araglar1”,  Tiirkiye  Sosyal
Arastirmalar Dergisi, 1, 2007, s. 89

Ismail Dalay vd., Stratejik Boyutuyla Modern Yénetim Yaklagimlari,
Beta Yayinlari, Nr. 4 (varsa), Istanbul, 2002, s.18

ITkinci ve Sonraki Atiflar:
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Yazici ve Yesilbursa, a.g.e., 5.95

Dalay vd., a.g.e., .25

v' Aym yazarin birden fazla eserinden yararlanilmis ise ikinci ve sonraki atiflarda yazar
soyadi yaninda, “a.g.e.” ifadesi kullanilmamali, onun yerine eser adinin ya tamami, ya da
eserin adin1 animsatacak bir kelime/kisim yeniden yazilmalidir.

Ik Atf:

Halil Seyidoglu, Tiirkiye’de Sanayilesme ve Dis Ticaret Politikalari,

Turhan Kitabevi, Nr. 5 (varsa), Ankara, 1982, .15

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Gelistirilmis 7.
Ornek | Baski, Giizem Yayimnlari, Nr. 3 (varsa), Istanbul, 1997, 5.157
ITkinci ve Sonraki Aniflar:

Seyidoglu, Tiirkiye’de Sanayilesme ve Dis Ticaret Politikalari, .22
Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, s.177 (ya da)
Seyidoglu, Arastirma, s.177

v' Eger eser bir kurum tarafindan yayimlanmus ise ad ve soyad yerine kurum adi yazilir. ilk
atifta kurum adi yazilirken parantez i¢inde kurum adinin kisa adina da yer verilir ki, ikinci
ve sonraki atiflarda bu kisa ad kullanilir.

Ik Atf:

Devlet Planlama Teskilati (DPT), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari,

Ornek | DPT Yaymlari, Nr.102, Ankara, 1984, s. 60

ITkinci ve Sonraki Aniflar:

DPT, a.g.e., s.90

v" Yazan olmayan eser ise, ad ve soyad yerine eser adindan baslayarak diger tiim detay
bilgiler yazilir. ikinci ve sonraki atiflarda ise sadece eser admin ya tamamu ya da bir kismu
ile atif yapilan sayfa numarasina yer verilir.

Ilk Auf:

Pazarlama Kurami, 3.Baski, Karahan Yayinlari, Nr. 24 (varsa), Adana,

Ornek | 2003, s.45

ITkinci ve Sonraki Auflar:

Pazarlama Kuramu, $.45

v' Bakanlar Kurulu, Damistay, Yargitay vb. kurumlarin kararlarina atif yapilacaksa, kararlar
kurum adryla birlikte verilir.
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T.C. Danistay, 4.D. 11.03.2017, T. E.88/700004, K.2017/2114

Ornek | T.C. Bakanlar Kurulu Karari, 12.01.2017, 2017/8597

T.C. Yargitay, 2.CD.11.04.2017, E:2017/2-395, K.2017/99

v Kur’an, incil ve Tevrat gibi kutsal kitaplara atif, eger yazar/miiellif kisi/kisiler ise kisi
adiyla, kurum ise kurum adiyla kitaplar igin ifade edildigi sekilde yapilir. Bununla birlikte
bir sureye velveya ayete atif, “Kur’an, Ziimer Siiresi, Ayet: 9” 6rnegindeki gibi yapilir.

v’ Arsiv kaynaklarina atiflar ilgili kaynak kapsaminda asagidaki gibi yapilir.

a. Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanligi Arsivi (ATASE)
ATESE, BLH, K. 153, D. 22, F. O05.

b. Basbakanlik Osmanii Arsivi (BOA)
1. Defter tasnifi
BOA, BEO, Sadaret, 236, s. 12 (14 Saban 1319/26 Kasim 1901).
2. Dosya tasnifi
BOA, DH.SYS, 62, 48 (14 Saban 1319/26 Kasim 1901).
3. Belge tasnifi
BOA, C.ML,1453 (14 Saban 1319/26 Kasim 1901).

c. Tapu Kadastro Kuyud-: Kadime Arsivi (TKKKA)
TKKKA, 127, 23b., (305/1800).

d. Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA)
BCA, 230.145.36.2/2, (15 Nisan 1942).
e. Ser‘iyye Sicilleri
Manisa Ser’iyye Sicilleri (MSS), Defter no. 129 (1075-1076/1664-1666), ss. 25-36.

f. Yazma Eserler
Mecmua, ITUNEK, T. 2042.

0. Meclis Tutanaklar
T.B.M.M. Zabut Ceridesi, Devre: 2, ictima: 3, Cilt: 23, s. 68.

h. Salnameler
Salname-i Vilayet-i Haleb, 1309/1891, s. 48.

i. Yabanci Arsivler
PRO FO 62/153, Werry’den Canning’e 2 Aralik 1914.

J. Kiitiiphaneler
Yazicioglu Ahmed Bi-Can b. Salih Gelibolul, Acd'ibii'l-Mahlikat ve Garad'ibii'l-
Mevcidat, Milli Kiitiiphane 06 Mil Yz A 3028/1, v. 45a.
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v' Oteyandan aynen aktarimin olmadigi, yazarin diger kaynaklardan aldig: bilgileri kendi
ciimleleriyle dolayl olarak aktardigi alintilamada, alintinin basladigi yerde yazar soyad: ve
tarih, bittigi yerde ise dipnot sayisina yer verilmesi alintinin baglama ve bitis noktasinin
belirlenmesinde faydali olmaktadir.

Kalayci (2017) ¢alismasinda, isletmelerin basaristileilgili ....................
Ornek | .............. agiklamaktadir®’.
Dipnot gosterimi ise yukaridaki esaslara gore yapilir.

Yukaridaki kurallardan da anlasilacagi tizere, dipnot sisteminde atiflarin yazim ile kaynakga
yazimi (yazarin adi ve soyadmin sirasi ile yayin yilinin yazilacagi yer disinda) hemen hemen
aymdir. Bu nedenle, dipnot sistemini kullanacak ogrencilerin, daha farkli eserlerin gosterimleri
icin, yukaridaki ornekler ve kilavuzun ‘“Kaynak¢a Hazirlama” boliimiinden yararlanmalar

gerekmektedir.

3.3.4.2. Tablo, Sekil, Grafik, Resim ve Haritalarda Kaynak Gosterme

Tezde metin iginde yer alan tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. gorseller baska bir
kaynaktan alinmissa, sozkonusu kaynak, gorsellerin altinda gésterilir. Atif, “Kaynak™ sozciiginden
sonra iki nokta st tiste konularak yapilir. Eserin yazim sekli, metin igi atif ya da dipnot sisteminde
yapildigi gibidir (EK 6).

3.3.4.3. Kaynakgea (Kiinye) Hazirlama

Tez metninde “Ekler” boliimiinden hemen &nce yer almasi gereken “Kaynakga” kisminda,
atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak metin iginde verilen bibliyografik kiinyeler, ayrintili bir sekilde

gosterilir.

Asagida ilk olarak yararlanilan kaynaklari hazirlamanin “genel kurallar” daha sonra da her
bir kuralla ilgili 6rnek gosterimlere yer verilmistir.

3.3.4.3.1. Genel Kurallar

a. Kullanilan kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrim yapilmaksizin
asagidaki ornek gosterimler ve EK-7’deki sunum 1siginda yazarlarin soyadlarina
gore alfabetik siralanmalidir. Bununla beraber, arsiv malzemesinin agirhkh olarak
kullanildigr tezlerde (Tarih Anabilim Dalinda oldugu gibi), s6zkonusu malzeme “Arsiv
Kaynaklar1” bagligi altinda ilk sirada, geri kalan kaynaklar ise “Diger Kaynaklar”
bashigiyla verilebilir.
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b. Caligmanin igeriginde gosterilmis tiim kaynak eserler (atiflar) mutlaka “Kaynakga”
boliimiinde yer almalidir.

c. Bir yazarin aym yil i¢inde yapmis oldugu birden fazla eseri “Kaynakga” boliimiinde yer
alacaksa, yayim tarihinden sonra “a,b,c” gibi harfler (2017a) (2017b) konulmalidir.

d. Aym yazarin (ya da yazarlarin) birden fazla eserinden yararlanilmigsa, ikinci ve sonraki
gosterimlerde yazar bilgisi yeniden yazilmaz, onun yerine uzun ¢izgi konulur. Bu
durumda da eserler tarih sirasina gore yazilmalidir (Ek 7).

e. Tum bilgilerin ilk harfi biiyiik, diger harfleri ise kiiciik olarak yazilmali, kitap, dergi, tez
isimleri koyu (bold) olarak gosterilmelidir.

f.  Yazari olmayan eserlerde yazar adi kismina “eserin ad1” yazilmalidur.

0. Yararlamlan kaynaklar diiz metin bigiminde ve iki yana yasl olarak yazilmali, tablo
yapilmamali ve her bir kaynagin yaziminda ilk satirdan sonraki satirlar 0,9 cm igeriden
baglatilmalidir. Bunun igin bilgisayarda “Bigim/Paragraf/Girinti ve Araliklar/Girinti —
Ozel - Asili — Deger - 0,9 cm” ayarmin yapilmasi gerekmektedir: Yararlanilan kaynaklar
yazilirken 11 yazi boyutunda Times New Roman yaz tipi kullanilarak satir aralign 1,4
yaptlmali ve satirlar arasinda bosluk birakilmadan paragraf araligit igin

“paragraf/aralik/sonrasi” i¢in 6 nk birakilmalidir.

3.3.4.3.2. Ornek Gosterimler

Genel kurallar kisminda da vurgulandigi tizere kaynakga hazirlanirken kaynagin niteligine
bakilmaksizin yazar soyadlarma gore siralama yapilmaktadir. Ancak her bir kaynagin hangi
unsurlari igerecegi ise ilgili kaynagin niteligine gore degismektedir. Asagida ilgili kaynaga iligskin
hangi bilgilerin yer alacagi 6rnek gosterimlerle agiklanmustir.

a. Kitaplarin Gosterimi

Yararlanilan kaynagmn Kitap olmasi halinde, kitabin niteligine (tek, iki ya da daha fazla
yazarl, ¢evri Kitap vb.) gore farkli gosterim sekilleri asagida agiklanmustir.

Tek Yazarh Kitap
Yazarm Soyadi, Adi (Yil), Kitabin Adi, Basim-Baski Sayis1 (varsa),

Kural , . . .

Yayinevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.

Bingél, Dursun (2006), Insan Kaynaklar1 Yénetimi, 6.Baski, Arikan
.. Yayinlari, istanbul.
Ornek

Flamholtz, Eric (1989), Human Resource Accounting, 2th Ed., Jossey-
Bass Publishers, California.

iki Yazarh Kitap
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Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Soyadi, Adi (Yil), Kitabin

Kural Adi, Basim-Baski Sayisi, Yaynevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.
Benokan, Omer ve Ozcan, Turgut (2007), Is Kanunu ve Vergi
Uygulamasi, Maliye Hesap Uzmanlar1 Dernegi, Ankara.

Ornek | Caplan, Edwin ve Landekich, Stephen (1974), Human Resource

Accounting: Past, Present and Future, National Association of
Accountants, New York.

ikiden Fazla Yazarh Kitap

Birinci yazarin Soyadi, Adi vd. (Y1), Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi,
Kural Yayinevi ya da Kitabevi, NR. (varsa), Basim Yeri.
Gokeen, Giirbiz vd. (2006), Tirkiye Muhasebe Standartlari
Ornek Uygulamalari, 2. Baski, Beta Yayinlari, Istanbul.
Gray, Rob vd. (1996), Accounting & Accountability, Prentice Hall, New
York.
Kitapta Boliim
Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Bolimin Adi”, Kitabin Adi, Basim-Baski
Kural | Sayisi icinde (bolimiin sayfa araligi), Yayinevi ya da Kitabevi, Nr.(varsa),
Basim Yeri.
Yildinim, Ali ve Simsek, Hasan (2000), “Nitel Arastirmanin Planlanmasi”,
Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma Yontemleri, 2. Baski icinde (49-91),
Ornek Seckin Yayinlari, Ankara.
Kuhn, Thomas (1971), “The Structure of Scientific Revolutions”, The
Priority of Paradigms, 3rd Edition icinde (43-52), The University of
Chicago Press, Chicago.

Editérlii Kitap*

Editoriin  Soyadi, Adi (Ed.) (Yil), Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi,

Kural . . .
Yayinevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.
Karanci, Ahmet (Ed.) (1997), Farklihikla Yasamak Aile ve Toplumun
Farkh Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, Tiirk Psikologlar
Ornek | Dernegi Yayinlari, Ankara.

De Vaney, Arthur (Ed.) (2000), Technology & Resistance, Peter Lang,
New York.

Editorlii Kitapta Boliim

1 Editor sayismm iki ya da ikiden fazla olmasi durumunda kitap i¢in gegerli yazim kurallar1 uygulanacaktir.
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Yazarm Soyadi, Adi (Y1l), “Boliimiin Adi1”, Editor’iin Adi ve Soyadi (Ed.),

Kural | Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi i¢inde (Boliimiin sayfa araligi), Yayinevi
ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.
Sucuoglu, Baki (1997), “Oziirlii Cocuklarin Aileleriyle Yapilan Calismalar”,
Ahmet Karanci (Ed.), Farkhlhkla Yasamak Aile ve Toplumun Farkh
Ornek Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, 2. Baski i¢inde (35-56), Tiirk

Psikologlar Dernegi Yaynlari, Ankara.

Arens, Arthur (2000), “The Audit Process”, Randal Elder (Ed), Auditing-
An Integrated Approach, i¢inde (141- 217), Prentice Hall, New Jersey.

Ceviri Kitap

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Y1l), Kitabin Adi, (Cev. Cevirenin Adi ve Soyadi),
Basim Sayisi, Yayinevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.

Ornek

Pacitti, Paulo (1969), Orgiitsel Sebekeler, (Cev. Ahmet Solakl1), Prentice
Hall, New York.

Kurum Yayinlari

Yayinlayan Kurumun Adi (Yil), Eserin Adi, Basim-Baski Sayisi, Yayimnevi

Kural : . .

ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri.

Devlet Planlama Teskilati (1984), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari,
. DPT Yayinlari. Nr.102, Ankara.
Ornek

National Institute of Mental Health (1990), Clinical Training in Serious
Mental Iliness, DHHS Publications, Washington DC.

Yazar Adi Olmayan Kitaplar

Eserin Adi (Y1l), Basim-Baski Sayisi, Yayinevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa),

Kural )

Basim Yeri.

Pazarlama Kuram (2003), 3.Baski, Karahan Yayinlari, Adana.
Ornek

Introduction to Management (1971), Prentice-Hall Publications, New
York.

b. Siireli Yaymlarin Gosterimi

Streli yayinlarin gosterim sekilleri asagida gesitli kriterlere gore ayri ayr1 gosterilmistir.

Tek Yazarh Makale

Kural

Yazarm Soyadi, Adi (Yil), “Makalenin Adi”, Siireli Yaymin Adi, Cilt
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(Say1), Sayfa Aralig.

Ornek

Ertuna, Ozer (2004), “Osmanli ve Tiirkiye Ekonomilerinin Bor¢ Bunalimi”,
Muhasebe ve Finansman Dergisi, 21(24), 6-22.

Coren, Stanley (1986), “An Efferent Component in the Visual Perception of
Direction and Extent”, Psychological Review, 93(4), 391-411.

iki Yazarh Makale

Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Soyadi, Adi (Y1l), “Makalenin

Kural .
ad1”, Siireli Yaymin Ady, Cilt (Say1), Sayfa Aralig.
Yazici, Kubilay ve Yesilbursa, Cemil Cahit (2007), “Sosyal Bilgiler
Derslerinde  Yazili  Materyallerin - Ogrencilerin  Okuma  Seviyelerine
Uygunlugunun Belirlenmesinde Kullanilan Olgme Araglar1”,  Tiirkiye
Ornek | Sosyal Arastirmalar Dergisi, 1, 83-98.

Epstein, Marc ve Freedman, Martin (1994), “Social Disclosure and the
Individual Investor”, Accounting, Auditing, and Accountability Journal,
7(4), 52-63.

ikiden Fazla Yazarh Makale

Kural

Birinci yazarin Soyadi, Adi vd. (Y1l), “Makalenin ad1”, Siireli Yayimin Ada,
Cilt (Say1), Sayfa Aralig.

Ornek

Saracel, Niikhet vd. (2001), “Afyon Kocatepe Universitesinin Kurumsal
Imaji: Afyon Halkinin Universiteyi Algilamasi, Tutum ve Beklentilerine
fliskin Arastirma”, Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2(2), 1-14.

Epstein, Marc vd. (1976), “Corporate Social Accounting in the United States
of America: State of the Art and Future Prospects”, Accounting,
Organizations and Society, 1(1), 23-42.

c. Tezler

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), Tez Bashgi, Yayimmlanmamis Tez Tiiri,
Universite - Enstitii Ad1.

Ornek

Nazlioglu, Elif Hilal (2009), Muhasebe Meslek Mensuplarinda
Tiikenmislik Sendromu Uzerine Bir Arastirma, Yayinlanmanus Yiiksek
Lisans Tezi, Nigde Universitesi - Sosyal Bilimler Enstitiisii.

Reeves, Josh Andrew (2010), From Method to Practice: A Critique of
Two Models for Relating Science and Religion, Yayinlanmamis Doktora
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Tezi, Boston University.

d. Elektronik Kaynaklar

Kural 1

Internet ortamindaki eser, normal kitap ya da makale formatinda ise kitap ve
makaledeki kurallara gore kaynakca yazilir; ilave olarak eserin alindig
elektronik kaynagin site ad1 ile parantez iginde siteye erisim tarihi (giin, ay,
yil olarak) verilir.

Ornek

Cecen, Musa (2005), “Kiiresellesme ve Yeni Liberal Politikalar
Dayatmacasinda EPDK’nun Yeri ve Is”, EMO Dergi, (418),
http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&yazi=32 (17.11.2008).

Austin, John (t.y.), Pride and Prejudice, http://www.agoodread.com/ Pride
(10.05.2009).

Kural 2

Eger kaynak, bir kurum ya da kurulusa ait web sayfasindan alinmis ise
kurum yaymlarinda uygulanan kurallara gére kaynakga yazilir, ilave olarak
eserin alindigi elektronik kaynagim site adi ile parantez i¢inde siteye erisim
tarihi (giin, ay, y1l olarak) verilir.

Ornek

ABC (2004), “Segmentasyon ve Konumlandirma”,
http://www.abc.com/products/reports/segment/tr.htm (11.03.2009).

Kural 3

Eger kaynagin yazar adi ve tarihi yoksa; yazar adi yerine URL ifadesi
yazilir, daha sonra da ilgili kaynagin bashg, internet adresi ve erisim tarihi
verilir. Bu tiir kaynaklar, bilimselligi tartismaya ac¢ik oldugundan,

tezde ¢ok az kullanmilmali ya da miimkiinse hi¢ kullanilmamahdir.

Ornek

URL, “Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok” (t.y.), http://www.e-
kolay.net/kadin/ (18.12.2007).

e. Diger

Bildiri

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Bildiri Adi1”, Editoriin/ hazirlayanin/
derleyenin Adi ve Soyad: (Ed./Haz./Der.), Kitap Adi, Yaymevi ya da
Kitabevi, Nr. (varsa), Yaymn Yeri, Sayfa Numaralari,

Ornek

Ugak, Nazan (2005), “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve
Kullanim1”, Osman Horata (Haz.), Sosyal Bilimlerde Siireli Yaymlar ve

Bilgi Teknolojileri Sempozyumu Bildiriler Kitabi, Yeni Avrasya,
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Ankara, 92-103.

Ansiklopedi Maddesi

Yazarm Soyadi, Adi (Yil), “Baslik”, Ansiklopedinin Adi i¢inde Sayfa

Kural Araligi, Cilt Nr, Yaymevi ya da Kitabevi, Nr. (varsa), Basim Yeri,
Yayla, Yildizhan (1991), “Anayasa”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam
Ansiklopedisi i¢inde, 3 (164-194), Turkiye Diyanet Vakfi Yayinlari,
Srmek Istanbul.

Bergmann, Paul (1993), “Relativity”, The New Encyclopedia Britannica
icinde, 26 (501-508), Encyclopedia Britannica, Chicago.

Encyclopedia Britannica (2006), “Turkey”, 22, 125-140.

Yazari Belli Gazete Makalesi ve Haberi

Kural

Yazarm Soyadi, Adi (Tam yayn tarihi), “Makale/Haberin Ad1”,
Gazetenin Adi, Sayfa Araligi.

Ornek

Esme, Esma (05.11.2002), “Ezberci Egitim: Depremden Beter”,
Cumbhuriyet Gazetesi, 8-9.

Yazan Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberi

Kural

“Makale/Haberin Ad1” (Tam yayin tarihi), Gazetenin Adi, Sayfa Aralig1.

Ornek

“Altin Rekora Doymuyor” (05.12.2009), Bugiin Gazetesi, 13-14.

Kanun ve Yonetmelikler

Kural | Yasa Adi (Kabul Edildigi Yil), Yaymn Adi, Sayi, (Gin Ay Yil).

IIkdgretim ve Egitim Kanunu (1961), T. C. Resmi Gazete, 10705,
i (12.01.1961).
Ornek

Fikir ve Sanat Yapitlar1 Kanunu'nun Bazi Maddelerinin Degistirilmesine
fliskin Kanun (1995), T. C. Resmi Gazete, 22311, (12.06.1995).

Kurul ve Kurum Kararlar ile Kutsal kitaplar

Ornek

T.C. Bakanlar Kurulu, Danistay vb. kurumlarin kararlari;

T.C. Danistay, 4D. 11.03.2017 T. E.88/700004, K.2017/2114

T.C. Bakanlar Kurulu Karar1, 12.01.2017, 2017/8597
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Ornek

Kur’an, Incil ve Tevrat gibi kutsal kitaplar;

Kur’an, Ziimer Siiresi

Yazir, M. Hamdi Elmalili (1935), Hak Dini Kur’an Dili (Kur’an Meal
ve Tefsiri), Matbaay1 Ebuzziya, Istanbul.

Diyanet isleri Baskanlig (2012), Kur’an’i Kerim Meali, Diyanet isleri
Bagkanlig1 Yaymlari, Ankara.

Kitab1 Mukaddes Sirketi (1995), Kitab1 Mukaddes - Eski ve Yeni Ahit
(Tevrat ve Incil), Kitabr Mukaddes Sirketi Yaynlar1, Istanbul.

Gorsel ve Tsitsel Medya

Film ya da Video

Yapimeimin Soyadi, Adi (Yapimci), Yonetmenin Soyadi, Adi (YOnetmen)

Kural _ . .
(Y1l), Filmin Adi, Yapimci Firma, Yapim Yeri.
Akpmar, Necati (Yapimci), Erdogan, Yilmaz (Yo6netmen) (2004),
. Vizontele Tuuba, BKM Film, Tiirkiye.
Ornek
Smith, John (Yapimci), Smithee, Albert (Yonetmen) (2001), Really Big
Disaster, Paramount Pictures, United States.
Televizyon Programi
Yapimcinin Soyadi, Adi (Yapimer) (Tam yayimlanma tarihi), Programn
Kural adi, Yayin Kurumu, Yayimlandig Yer.
Suna, Nilgiin (Yapimci) (07.11.2003), Anadolu Miicevher Sanati, TRT,
. Ankara.
Ornek . -
Important, Irwin (Producer) (01.11.1990), The Nightly News Hour,
Central Broadcasting Service, New York.
Ses Kaydi
Bestecinin Soyadi, Adi (Telif hakk:i tarihi - kayit tarihi telif hakki
Kural | tarihinden farkliysa kayit tarihi), “Eserin adi1”, Albiimiin Adi [kayit tiirii],
Firma adi, Yer.
Selguk, Miinir Nurettin (1999), “Aziz Istanbul”, Ustad [CD], YKY Miizik,
Istanbul,
Ornek | Taupin, Bob (1975), “Someone Saved My Life Tonight”, On Captain
Fantastic and the Brown Dirt Cowboy [CD], Big Pig Music Limited,
London.
Konser/Resital
Kural Bestecinin Soyadi, Adi, Yapit Bashgi, Yorumcu Adi ve Soyadi, Sehir:

Konser Salonu (Giin.Ay.Y1l).
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Ornek Erkin, Utkun, Piyano Sonati, Turgut Berki, Ankara: Bilkent Konser
rne

Salonu (09.04.2006).
Arsiv Kaynaklari

a. Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanligi Arsivi (ATASE)
ATESE (Genelkurmay Askeri Tarih ve Stratejik Etiit Baskanligi Arsivi), BLH
(Balkan Harbi Tasnifi), K. (Klasoér): 153, D. (Dosya): 22, F. (Fihrist): OO5.

b. Basbakanlik Osmanli Arsivi (BOA)
1. Defter tasnifi
Bab-1 Ali Evrak Odasi (BEQO), Sadaret Defterleri, Nr. 236, s. 12.
2. Dosya tasnifi
Dahiliye Siyasi (DH.SYS), Dosya Nr.62, Belge Nr.48.
3. Belge tasnifi
Cevdet Maliye (C.ML) 1453.

c. Tapu Kadastro Kuyud-: Kadime Arsivi (TKKKA)
TKKKA, Nr. 127 (035/1800), varak: 23b.

d. Basbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA)
BCA, Belge Nr. 230.145.36.2, lef 2 (15 Nisan 1942).

e. Seriyye Sicilleri
Manisa Ser’iyye Sicilleri (MSS), Defter no. 129 (1075 -1076/1664 -1666).

f. Yazma Eserler
Mecmua, istanbul Universitesi Nadir Eserler Kiitiiphanesi, Tiirkge Yazmalar (T.),
Nr. 2042.

g. Meclis Tutanaklart
Meclis-i Mebusan Zabit Ceridesi, Devre 2, Istanbul: TBMM Basimevi, 1992.

h. Salnameler
Salname-i Vilayet-i Haleb, 1309/1891.

i. Yabanci Arsivler
Public Record Office Foreign Office 62/153.

j. Kiitliphaneler
Yazicioglu Ahmed Bi-Can b. Salih Gelibolulu. Acd'ibii'l-Mahlikat ve Gara'ibii'l-
Mevcidat, Milli Kiitiiphane, Arsiv Nr. 06 Mil Yz A 3028/1.
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3.4. Tezde Ekler

Tez metninin “Ekler” boliimiinde, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorulari, kolay
bulunamayacak belgelerin kopyalar1, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. Ilgili
malzemeler A4 boyutuna indirgenmeli ya da katlanarak bu boyutu asmasi engellenmelidir. Ekler,
birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise Arap rakamlartyla, birbirini izleyecek bigcimde
numaralanir. Her numaranin karsisina, Ek’in mahiyetini belirten bir basligin konulmasi gerekir.

3.5. Ozgecmis

Tezi hazirlayan Ogrenciye ait bilgilerin yer aldigit kisim olan 6zge¢mis, bir sayfayi
gecmeyecek sekilde, iiciincii tekil sahis kullanilarak yazilmalidir. Ozgecmiste, dgrencinin dogum
yeri ve tarihi ile 6grenim bilgileri ve akademik ¢alisma hayati, bildigi yabanci diller, (varsa) aldig
burs ve odiillerle ilgili kisa bilgiler verilir. Asagidaki 6rnek seklinde hazirlanacak 6zgegmis tezin

son sayfasinda yer alir.
OZGECMIS

Iiter BALKANLI, 01.01.1988 tarihinde Istanbul ili Beykoz ilcesi’nde dogdu. 1999 yilinda
Cubuklu ilkokulu’nu; 2003 yilinda Pasabahge Ortaokulu’nu; 2007 yilinda Beykoz Anadolu
Lisesi’ni; 2012 yilinda da Ankara Universitesi — Siyasal Bilgiler Fakiiltesi, Isletme Boliimii’nii
bitirdi. 2013 yilinda Karadeniz Teknik Universitesi - Sosyal Bilimler Enstitiisii, isletme Anabilim
Dalinda yiiksek lisans programina baglad. .... (varsa diger mesleki, idari, odiil vb. bilgiler)

BALKANLI, bekar / (evli ve .... kiz/erkek annesi/babasi) olup, Ingilizce/Almanca/
Fransizca/ Arapga/Rusga vb. bilmektedir.

29



EKLER

(Bold sekilde 25 yazi boyutunda sayfanin ortasina gelecek sekilde hizalanir.)



Ek 1-A: Tez Dis Kapak Ornegi

3 cm KARADENIZ TEKNIiK UNiVERSITESI * SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU

5¢cm

6 cm

12 cm

19 cm

21cm

25cm

26 cm

............... ANABILIM DALI

............ PROGRAMI

TEZ ADI

YUKSEK LiSANS / DOKTORA TEZi

Ogrenci Ad1 SOYADI

AY-YIL

TRABZON
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Ek 1-B: Tez I¢ Kapak Ornegi

3 cm KARADENIZ TEKNIiK UNiVERSITESI * SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU

5cm ANABILIiM DALI

BCM e PROGRAMI

12 ¢cm TEZ ADI

18 cm YUKSEK LiSANS / DOKTORA TEZi

20cm Ogrenci Ad1 SOYADI

21cm ORCID : - - -

23 cm Tez Danmismani : ...cceeevevnieininineininennnnnn (Unvan, Ad ve SOYAD)
25cm AY-YIL

26 cm TRABZON
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Ek 1-C: Tez Sirt1 Ornegi

YIL

TEZIN ADI

ADI ve SOYADI
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Ek 2-A: Yiiksek Lisans Tezi Onay Sayfasi (Ornek)

ONAY

Batuhan KUTLUAY tarafindan hazirlanan “Yiiksek Lisans Tezinin Tez Yazim Kilavuzu’na
Uygun Hazirlanmasi: Karadeniz Teknik Universitesi Sosyal Bilim Enstitiisii Uygulamasi” adli bu
Caligma 25.05.2018 tarihinde yapilan savunma sinavi sonucunda oybirligi / oygoklugu ile basaril
bulunarak jiirimiz tarafindan isletme Anabilim Dali Pazarlama Tezli Yiiksek Lisans Programi’nda
yiiksek lisans tezi olarak kabul edilmistir.

Jiiri Uyesi Karar )
Imza
Unvam - Adi ve Soyadi Gorevi ‘ Kabul ‘ Ret
Prof. Dr. Sedat AKTUG Baskan ] []
Prof. Dr. Ahmet TUTUNCU Uye [] ]
Dog. Dr. Hiilya ERDEM Uye |:| |:|

Yukaridaki imzalarin, adi gegen 6gretim tiyelerine ait olduklarini onaylarim.

Prof. Dr. Haydar AKYAZI

Enstitii Miduri
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Ek 2-B: Doktora Tezi Onay Sayfasi (Ornek)

Aslihan GUNEY tarafindan hazirlanan “Doktora Tezinin Tez Yazim Kilavuzu’na Uygun
Hazirlanmasi: Karadeniz Teknik Universitesi Sosyal Bilim Enstitiisii Uygulamasi” bu Calisma
25.05.2018 tarihinde yapilan savunma sinavi sonucunda oybirligi / oycoklugu ile basarili bulunarak
jiirimiz tarafindan Isletme Anabilim Dali Doktora Programi’nda doktora tezi olarak kabul

edilmistir.

ONAY

Jiiri Uyesi Karar )
Imza
Unvam - Adi ve Soyadi Gorevi ‘ Kabul ‘ Ret
Prof. Dr. Ozlem BAYSAL Baskan [] ]
Prof. Dr. Biinyamin ATASEL Uye [] ]
Prof. Dr. Bilge EKMEKCI Uye [] ]
Dog. Dr. Levent ATABAY Uye [] []
Dog. Dr. Ayhan DOGANAY Uye [] []

Yukaridaki imzalarin, adi gecen 6gretim tiyelerine ait olduklarini onaylarim.
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Ek 3: Bildirim Sayfas1

BILDIiRIM

Tez i¢indeki biitiin bilgilerin etik davranig ve akademik kurallar ¢er¢evesinde elde edilerek
sunuldugunu, ayrica KTU - Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu’na uygun olarak
hazirlanan bu Calismada yararlanilan kaynaklarin tiimiine eksiksiz atif yapildigini, aksinin ortaya
¢ikmasi durumunda her tiir yasal sonucu kabul edecegimi beyan ederim.

Imza
Ogrenci Adi1 ve SOYADI
Giin. Ay. Y1l
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Ek 4: Ornek I¢indekiler Sayfasi

ICINDEKILER
ONSOZ. ..., v
ICINDEKILER. ... \Y
OZET ... IX
AB ST RAC T . e X
TABLOLAR LISTESI...........oooiiii e XI
SEKILLER LISTESI... ..o, X111
KISALTMALAR LISTESI...... c.oooiiiecee et XV
(€] 1 21 1 TSP 1-3
BIRINCI BOLUM
1. BOLUM BASLIGL....uivuuiriiiirtneitiiiieeeraneerneeseeesseesssnessssessssessssesssnessmmosesses 4-41
1.1. BirinCi Derece AL BasliK. ..ot
1.1.1. Tkinci Derece Alt BasliK. ..........ooeun i 5
1.1.2. Tkinci Derece At BasliK............ooueiuiiiie e 10
1.2. BirinCi Derece At BasliK. ... .....oviniiriniiit e e e 25
1.3. BirinCi Derece At BasliK. ... ....o.oiirinie i 30
IKINCi BOLUM
2. BOLUM BASLIGL.....cuuuituuiirueeunieruneeerneersneessneesseeessasessssssssesssssssnsssnssmees 42-77
2.1. BirinCi Derece Alt BasliK. ... ...c.oiiniii i 42
2.1.1. Tkinci Derece At BasliK. . .........ooun e 45
2.1.2. Tkinci Derece Alt BasliK. .. ... ..o oo, 58
2.2. BirinCi Derece Alt BasliK ........o.oiriirii e 65
2.3. BirinCi Derece Alt BasliK. .........ooviiriii i 75

3. BOLUM BASLIGL.....cuuuiiuuieiierietrieerseeerneesneesssneesnsersasessssessssssssssmess oo 78-123
3.1. Birinci Derece At BasliK. .........ooiiiniii i 75
3.2. Birinci Derece At BasliK. ......cc.ooniiii i e 77

3.2.1. Tkinci Derece At BasliK. ..........oouie e 87
3.2.1.1. Ugiincii Derece Alt BasliK. ..........cccooeuniieieiie e 98

37



3.3. BirinCi Derece At BasliK. . ......o.viniii i
SONUC VE ONERILER. ...t 124
KAYNAKCA. ..., 136
ERLER. ... oo, 150
OZ GE M S .. ..o, 155
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Ek 5: Tablo, Sekil, Grafik ve Kisaltma Listesi”

TABLOLAR LISTESI
Tablo Nr. Tablo Ad1 Sayfa Nr.
1 Toplam Kalitenin Rekabet Giicting EKIiSI ........c.ccovvvviiiiiieiiiicccececc e 22
ST 33
TSRS 43
SEKILLER LiSTESI
Sekil Nr. Sekil Adx Sayfa Nr.
1 Kalitenin Temininde ASamalar..........ccccovviveieiieiieie e eees 63
SRR SPTSTPRSPRSR 65
TSRS 89
GRAFIKLER LISTESI
Grafik Nr. Grafik Adi Sayfa Nr.
1 Yonetim (Meveut DUrum) Dagilimi.......ccccvviiiiiieniiieieieeeesiesie e 43
2 ettt et eh et bt E et et e b bR et et eAe e s e bt et e R et b seRe et et et e bt et re e et 48
OSSPSR 69
KISALTMALAR LISTESI

a.g.e. : ad1 gecen eser

Ed. : Editor

TDK : Tirk Dil Kurumu

APA : American Psychological Association — Amerikan Psikoloji Birligi
KTU : Karadeniz Teknik Universitesi

" Tezde bu listelerin her biri ayr1 sayfada yer almali ve 6rnekte gosterildigi gibi kodlanmadan gdsterilmelidir. Ayrica
kisaltmalarin yaziminda standart olanlar i¢cin TDK esas alinmalidir.
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Ek 6: Tablo, Sekil, Grafiklerin Metin icinde Gosterimi

Tablolarin Metin I¢inde Gésterimi

Tablo 1: Sosyal Gelisme Endeksi Bilesenleri

Temel Insan Ihtiyaglari

Refahin Temelleri

Firsatlar

e Beslenme ve Temel Tibbi Bakim
e Su ve Sanitasyon

e Barinma

e Temel Bilgiye Erisim
e Bilgi ve Iletisim Erisimi
e Saglik ve Saglikli Yasam

o Kisisel Giivenlik e Cevre Kalitesi

o Kisisel Haklar
e Kisisel Ozgiir ve Tercihler
e Hosgorii ve Sosyal icerme

e Yiiksek Ogrenime Erisim

Kaynak: Porter vd., 2017: 3 (Not: Bu safirla tablo arasinda 6 nk bosluk birakilmistir.)

Sekillerin Metin Icinde Gisterimi

Sekil 4: Eski ve Yeni Ekonomide Karar Mekanizmasi

\ Miisteri

/

Miidiir

/ Miisteri \

Eski Ekonomi

Midiir

Yeni Ekonomi

Kaynak: Atabay, 2002: 4

Grafiklerin Metin i¢inde Gosterimi

Grafik 7: Tiirkiye'de Paket Programlarin Kullanim Durumu

16%

18%

Kaynak: PC World, 1995: 61
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Ek 7:

KAYNAKCA (Ornek)

Altug, Osman (1999), Banka islemleri ve Muhasebesi, Tiirkmen Kitabevi, Istanbul.
(2006), Maliyet Muhasebesi, Tiirkmen Kitabevi, Istanbul.

Arens, Arthur (2000), “The Audit Process”, Randal Elder (Ed), Auditing-An Integrated
Approach, icinde (141- 217), Prentice Hall, New Jersey.

Austin, John (t.y.), Pride and Prejudice, http://www.agoodread.com/ Pride (10.05.2009).

Benokan, Omer ve Ozcan, Turgut (2007), Is Kanunu ve Vergi Uygulamasi, Maliye Hesap
Uzmanlar1 Dernegi, Ankara.

Bergmann, Paul (1993), “Relativity”, The New Encyclopedia Britannica i¢inde, 26 (501-508),
Encyclopedia Britannica, Chicago.

Bingél, Dursun (2006), Insan Kaynaklar1 Yonetimi, 6. Baski, Arikan Yaynlari, Istanbul.

Caplan, Edwin ve Landekich, Stephen (1974), Human Resource Accounting: Past, Present and
Future, National Association of Accountants, New York.

Cecen, Musa (2005), “Kiiresellesme ve Yeni Liberal Politikalar Dayatmacasinda EPDK’nun Yeri
ve Is”, EMO Dergi, (418), http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&yazi=32
(17.11.2008).

Coren, Stanley (1986), “An Efferent Component in the Visual Perception of Direction and Extent”,
Psychological Review, 93 (4), 391-411.

Devlet Planlama Teskilat1 (1984), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, DPT Yaylari, Nr.102,
Ankara.

Epstein, Marc vd. (1976), “Corporate Social Accounting in the United States of America: State of
the Art and Future Prospects”, Accounting, Organizations and Society, 1(1), 23-42.

Epstein, Marc ve Freedman, Martin (1994), “Social Disclosure and the Individual Investor”,
Accounting, Auditing, and Accountability Journal, 7(4), 52-63.

Ertuna, Ozer (2004), “Osmanli ve Tiirkiye Ekonomilerinin Bor¢ Bunalim”, Muhasebe ve
Finansman Dergisi, 21(24), 6-22.

Esme, Esma (05.11.2002), “Ezberci Egitim: Depremden Beter”, Cumhuriyet Gazetesi, 8-9.

Flamholtz, Eric (1989), Human Resource Accounting, 2th Ed., Jossey-Bass Publishers,
California.
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Gokeen, Giirbiiz vd. (2006), Tiirkiye Muhasebe Standartlarnt Uygulamalari, 2.Baski, Beta

Yayinlari, Istanbul.
Gray, Rob vd. (1996), Accounting & Accountability, Prentice Hall, Newyork.
[kdgretim ve Egitim Kanunu (1961), T. C. Resmi Gazete, 10705, (12.01.1961).

Karanci, Ahmet (Ed.) (1997), Farkliikla Yasamak Aile ve Toplumun Farkh Gereksinimleri
Olan Bireylerle Birlikteligi, Tiirk Psikologlar Dernegi Yaymlari, Ankara.

Kuhn, Thomas (1971), “The Structure of Scientific Revolutions”, The Priority of Paradigms, 3rd
edition iginde (43-52), The University of Chicago Press, Chicago.

National Institute of Mental Health (1990), Clinical Training in Serious Mental Iliness, DHHS
Publication Nr. ADM 90-1679, U. S. Government Printing Office, Washington, DC.

Nazlioglu, Elif Hilal (2009), Muhasebe Meslek Mensuplarinda Tiikenmislik Sendromu
Uzerine Bir Arastirma, Yaymlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Nigde Universitesi - Sosyal

Bilimler Enstitiisii.
Pazarlama Kuram (2003), 3.Baski, Karahan Yayinlari, Adana.

Reeves, Josh Andrew (2010), From Method to Practice: A Critique of Two Models for
Relating Science and Religion, Yaymlanmamig Doktora Tezi, Boston University.

Saracel, Niikhet vd. (2001), “Afyon Kocatepe Universitesinin Kurumsal imaji: Afyon Halkinin
Universiteyi Algilamasi, Tutum ve Beklentilerine iliskin Arastirma”, Afyon Kocatepe
Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2(2), 1-14.

Selguk, Munir Nurettin (1999), “Aziz istanbul”, Ustad [CD], YKY Miizik, Istanbul.
Suna, Nilgiin (Yapimci) (07.11.2003), Anadolu Miicevher Sanati, TRT, Ankara.

Ucak, Nazan (2005), “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve Kullanimi”, Osman Horata
(Haz.), Sosyal Bilimlerde Siireli Yayinlar ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu Bildiriler
Kitabi, 92-103, Ankara.

URL, “Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok (t.y.), http://www.e-kolay.net/kadin/ (18.12.2007).

Yayla, Yildizhan (1991), “Anayasa”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi i¢inde, 3 (164-
194), Tiirkiye Diyanet Vakfi Yayinlari, Istanbul.

Yazici, Kubilay ve Yesilbursa, Cemil Cahit (2007), “Sosyal Bilgiler Derslerinde  Yazl
Materyallerin Ogrencilerin Okuma Seviyelerine Uygunlugunun Belirlenmesinde Kullanilan
Olgme Araglarr”, Tiirkiye Sosyal Arastirmalar Dergisi, 1, 83-98.
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Ek 8:
Karadeniz Teknik Universitesi

Lisansiistii Tez Calismasi Orijinallik Raporu Uygulama Esaslar1

Amag

MADDE 1 — (1) Uygulama Esaslarmin amaci; Karadeniz Teknik Universitesinde lisansiistii
asamada yazilan tezlerin, tez savunma siavi dncesinde jiiri iiyelerine dagitilan niishalar ile basarili
bulunan tezlerin enstitiiye teslim edilen ciltlenmis niishalarinda “Tez Caligmasi Orijinallik

Raporu”nun alinmasina ve kullanilmasina iliskin esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Uygulama Esaslari, Karadeniz Teknik Universitesi, Egitim Bilimleri,
Fen Bilimleri, Saglik Bilimleri ve Sosyal Bilimler enstitiilerine bagli anabilim/anasanat dallarinda
yiritiilen tim tezli lisansiisti programlar i¢in “Tez Calismasi Orijinallik Raporu”na iligkin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Uygulama Esaslar1; 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun 14. maddesine; 20.04.2016 tarihli ve 29690 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligine ve 24.07.2017 tarihli ve 30133 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Karadeniz Teknik Universitesi Lisansiisti Egitim ve Ogretim Y®&netmeligine

dayanilarak hazirlanmustir.
Tez Calismasi Orijinallik Raporunun Alinmasi

MADDE 4 — (1) Tez Calismasi Orijinallik Raporu;

a) Karadeniz Teknik Universitesi Kiitiiphanesinden intihal engelleme analiz programi
kullanimi i¢in hesap agma hakki bulunan Universitemiz ogretim iiyesince tez
damigsmanhigmi ylirtttigi ilgili 6grenci i¢in alinr.

b) Tez Caligmas: Orijinallik Raporu, tezin Kapak Sayfasi, Giris, Ana Boliimler, Sonug
ve Kaynakcadan olusan kismmin tek bir dosya olarak intihal engelleme analiz
programina yiiklenmesi ile alinir. Dosya biiyiikliigiiniin 40 MB’tan diisik olmasi,
dosyada en az 20 Kkelime bulunmasi, sayfa sayisinin 400°den az olmasi
gerekmektedir. Programa yiikleme yapilirken “Gonderi Basligi” olarak tez bagliginin
tamami, “Yazar” olarak “kayith olmayan o6grenci”, “Adi” olarak ogrencinin adi,

“Soyad1” olarak 6grencinin soyadi bilgisi yazilir.
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c)

Intihal Engelleme Analiz Programi’na yiiklenen dosyanin raporlanmasinda filtreleme
secenekleri asagidaki sekilde ayarlanir:

o Kaynakga dahil/harig

e Almtilar dahil/harig¢

o Bes kelimeden daha az ortiisme igeren metin kisimlart harig

Program meniisiinde yer alan diger filtreleme segenekleri raporlamaya dahil edilmez.

d) Raporlama islemi tamamlandiktan sonra, tezin tam bashgi, Ogrencinin ad-soyad

bilgisi ve dosyanin toplam sayfa sayisim1 gosterecek ekran goriintiisii danigman
tarafindan elektronik ortamda kaydedilerek ¢iktis1 alimir. Degerlendirme sonucu,
raporun sag iist kosesinde yiizde (%) olarak yer alir.

Tez Calismasi Orijinallik Raporunun Tez Savunma Smavi Oncesinde Kullamlmasi

MADDE 5 — (1) Intihal engelleme analiz programui tarafindan yapilan raporlama islemi

sonrasinda;

a)

b)

Tespit edilen “benzerlik orani,” raporlamaya tabi tutulmus olan dosyanin “toplam
sayfa sayisi” ve raporlama isleminin yapildigi “tarih” bilgisi, ilgili Enstita web
sitesindeki Formlar boliimiinde bulunan “Tez Calismasi Savunma Smavi Giris
Formu’na islenir.

Tezin danigman Ve jiiri tyeleri tarafindan intihal kapsami disinda degerlendirilmesi
icin intihal engelleme analiz programi tarafindan olusturulan raporda belirtilen
“benzerlik orani”nin; alinti, kaynakc¢a ve basliklar hari¢ % 20 oramimi gegmemesi
gerekmektedir. (Degisiklik: Universitemiz Senatosu’nun 31.01.2020 tarih ve 305/4
sayili Karar)

Tez savunma smavina girecek oOgrencilerin, tezlerinin jiri iyelerine dagitacaklari
nishalarinin  ekinde, damigmanlari tarafindan onaylanmus ve imzalanmig intihal
engelleme analiz programi aracihigiyla alinmig olan “Tez Calismasi Orijinallik
Raporu”nun ¢iktisini teslim etmeleri zorunludur.

Tez Calismasi Orijinallik Raporunun Mezuniyet islemlerinde Kullamlmasi

MADDE 6 — (1) Tez savunma sinavi sonrasinda;

a)

Basarili bulunan 6grenci, mezuniyet islemleri i¢in Enstitiiye teslim edecegi tezinin
basili niishalar1 ve elektronik kopyasinin yaninda, tez savunma sinavi tarihi
sonrasinda tezde yapilmus muhtemel degisiklikleri de igeren tez dosyanin son hali
kullamilarak alinmig, bu Uygulama Esaslari’nda belirtilen azami “benzerlik

oranlari’”nin altindaki oranlari saglayan ve tez danigmani tarafindan onaylanarak
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imzalanmig nihai “Tez Calismasi Orijinallik Raporu”nu Enstitii’ye teslim etmekle
yiikiimliidiir.

b) intihal engelleme analiz progranm araciligiyla alinan raporda benzerlik oranmin yer
aldig1 sayfanin ¢iktis1 6grencinin dosyasinda saklanmak tizere Enstitiiye teslim edilir.

Gegerlilik Tarihi

MADDE 7 — (1) Bu Uygulama Esaslar1, Karadeniz Teknik Universitesi Senatosunca kabul
edildigi tarih itibariyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 8 — (1) Bu Uygulama Esaslari, Karadeniz Teknik Universitesi ilgili Enstitii

Miidiirlerince yiiriitiilir.

(03.11.2017 tarih ve 284 sayih Senato Karari ile yiiriirliige girmistir.)
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